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Procedimiento para el reempadronamiento de CFLs en el
Registro de la Direccion de Industrias y Productos Alimenticios (DIPA)

1. INTRODUCCION

Toda persona que quiera reempadronar, inscribir o renovar una Entidad Capacitadora en
Manipulacion de Alimentos, o bien generar un curso de capacitacion con la consecuente
emision del Carnet de Manipulador de Alimentos en la Provincia de Buenos Aires debera
generar, a través del Sistema de Registro de Entidades Capacitadoras, Registro de
Manipuladores de Alimentos y Emision del Carnet de Manipulador de Alimentos dispuesto
para tal efecto, el tramite correspondiente, que serd gestionado por la Direccién de
Industrias y Productos Alimenticios (DIPA) del Ministerio de Desarrollo Agrario de la
Provincia de Buenos Aires.

2. INGRESO A LA PLATAFORMA

El acceso a la plataforma se brinda desde el Portal del Ministerio de Desarrollo Agrario de la
Provincia de Buenos Aires, ingresando al médulo:

LINK: https://plataforma.maa.gba.gov.ar/logindpsit
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Al hacer clic en Ingresar se muestran las modalidades de autenticacion digital que ofrece la
provincia de Buenos Aires. Para el caso de DIPA vamos a utilizar la autenticacion por AFIP
como persona fisica, utilizando nuestro nimero de CUIT y clave fiscal.

Importante:

Hay dos puntos que debemos resolver antes de operar con la plataforma DIPA:

1. Si nunca utiliz6 la autenticacién provista por la Provincia, por Unica vez hay que
adherirse al portal de la provincia de Buenos Aires. En la pantalla de ingreso a la
plataforma se muestra el enlace con los pasos a seguir: Ayuda primer ingreso.

O bien, los puede consultar en el “ANEXO, Autenticacion AFIP primer ingreso”, de
este instructivo.

2. Antes de ingresar a la plataforma es necesario estar habilitado para utilizar el namero
de CUIT del Ministerio de Trabajo PBA que nos sera requerido durante el registro del
CFL. Para ello, debemos completar el siguiente formulario, donde, entre otros datos,
facilitaremos nuestro nimero de CUIT (persona fisica) y correo electrénico y /o el de
las personas que operaran con el sistema DIPA.

LINK: Formulario interno - Permisos previos
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Acceso a Sistemas
Provinciales

Para operar en los sistemas de la Provinda de Buenos Aires
debe estar registrado en alguno de los siguientes
Proveedores de Identidad.
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e Niveles de Seguridad

V0 TN

GDEBA INGRESAR

bacte T et | werr et b Aree



https://www.identidaddigital.gba.gob.ar/adherir_afip.html
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdZv5lfWSmYKgj18NnnXOdhI03V2BzMVcY3x24viuQ73FTaWw/viewform

e GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

¥ BUENOS AIRES

=

I I I L MINISTERIO DE =

‘
TRABAJO b
! &

Instituto Provincial de 8
Formacion Laboral 3

Seleccionando el botén Ingresar de la autenticacion a través de AFIP, se abre la ventana de
este organismo para consignar su numero de CUIT y clave fiscal. Vuelva a hacer clic en el
botdn ingresar para acceder al sistema.

&[PDEP CLAVEFISCAL TRAMITES TURNOS DEPENDENCIAS PRENSA f ¥ O in

ACCESO CON CLAVE
FISCAL

CUIT/CUIL

SIGUIENTE

¢Olvidaste tu clave?

¢No tenés Clave Fiscal?

OBTENELA

¢Qué es Clave Fiscal? | Ayuda | Consejos de
Seguridad

Recuerde que si usted no se adhiri6 al portal de la provincia de Buenos Aires le aparecera la
siguiente pantalla. Relea el punto 2.1 y retome este paso.

/NP0 CLAVEFISCAL TRAMITES TURNOS DEPENDENCIAS PRENSA f ¥ o in

ACCESO CON CLAVE
FISCAL

Acceso Denegado al sistema

cerrar

¢No tenés Clave Fiscal?

OBTENELA

£Qué es Clave Fiscal? | Ayuda | Consejos de
Seguridad
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3. REEMPADRONAMIENTO

Una vez en la plataforma hacer clic en “Manipulacion de alimentos”.

(. GOBIERNO DE LA PROVINGIA DE
¢ BUENOS AIRES N Plataforma
] Ministerio de Desarrollo Agrario

NINISTERIO DE
DESARROLLO AGRARIO

& 27-29009351-7 v

Bienvenidos a la plataforma DIPA

Alimentos Manipulacién de alimentos

Completar datos complementarios correspondientes al perfil de la persona que ha ingresado.
Son aquellos que figuran con asterisco. Luego, hacer clic en Actualizar.

1 Debe completar sus datos de contacte para poder continuar. x
Mi perfil

FRETEZ, LAURA ROMINA Perfil de usuario
SESAESE Nombre Apellido Tipo Nimero Nivel Descripcién 9 EEDD?
LAURA ROMINA FRETEZ 27-29009351-7 DNI 29009351 3 ALTO

Datos complementarios

EDITAR

[ noindicado

E-mail * Celular * Teléfono parficular Direccién *

&, Noindicado laurafretez@gmail.com ‘ | Ingrese niimero de « | ‘ Ingrese nimero de | ‘ | Ingrese direccion |

= laurafretez@agmail.com

9 Nondeado et >

]

Y finalmente en Confirmar.

Confirmar

;Confirma el envio del formulario?

Cancelar Confirmar




IPFL

Instituto Provincial de
Formacion Laboral

MINISTERIO DE >
TRABAJO >

23( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

s BUENOS AIRES

Vuelva a dirigirse a la seccion Manipulacion de alimentos. Aparecera la siguiente pantalla, en
donde deberd hacer clic en el botdbn Reempadronamiento.

dq 2o i

Auin no posee entid I as

4

Inscripcién

nscribirse como nueva entidad capacitadora.

0% Administrar permisos

Administrar permisos

Reempadronamiento

Reempadronarse como entidad capacitadora.

El reempadronamiento esté pautado en 5 pasos:

1. Reempadronar
2. Entidad Capacitadora
3. Director Técnico

4. Docente

5. Confirmacion.

Primer Paso, “Reempadronar”: Se debera ingresar el numero de entidad capacitadora

(numeros enteros, sin guiones ni espacios) y luego hacer clic en Siguiente.

+ Reempadronar entidad capacitadora

.
o :

Reempadronar Entidad Capacitadora

Reempadronamiento

Ingrese el nimero de la entidad
capacitadora

229008407

Cancelar

3 4

Director Técnico Docente

5

Confirmacion

Por favor, ingrese el anterior nimero de la entidad capacitadora a reempadronar.

Segundo Paso, “Entidad Capacitadora”: aqui se registraran los datos inherentes a la
entidad. Para habilitar la carga, se debera indicar el tipo de personeria, JURIDICA, en este
caso y el CUIT del Ministerio de Trabajo PBA: 30-70875229-7. Una vez ingresados y
validados, podra comenzar a completar los campos obligatorios (aquellos con asterisco).
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v Reempadronar Entidad Capacitadora Director Técnico Docente Confirmacién

Tipo personeria * curr+

~ Elija tipo personeria — 2 Escriba f CUIT aqui «

— Elija tipo personeria —

Fisica

Por favor ingrese CUIT para habilitar la
carga de estos datos

Dos sugerencias importantes:

< Lea qué informacion se solicita en cada campo/ paso ANTES de comenzar con la
carga, ya que muchos de ellos son archivos adjuntos que deberd tener listos en su
computadora. Vale mencionar que todos deberan ser en formato PDF.

< En cada uno de los pasos se encuentra habilitado el boton Guardar Borrador para
no perder la informacién que va completando. El guardado en Borrador no efectia
validaciones.

Los datos obligatorios de Entidad Capacitadora son los siguientes:

¢ Nombre entidad u organizacién capacitadora.
¢+ Ambito: elija “Publico”.

o Celular.

o Email.

s Nombre y apellido del responsable legal de la entidad.
o DNI

s Contenido del curso: aqui debera adjuntar preferentemente el Programa, o bien un
documento que dé cuenta de los contenidos del curso.

+ Disposicion / Resolucion de Registro: escanear el carton anterior y adjuntarlo. En caso
de no tenerlo, solicitarlo, por favor a educacionalimentaria@ms.gba.gov.ar.

¢ Principal: indicar que Si.

o Partido.
o+ Localidad.
o Domicilio

s Cadigo postal.
o Latitud y longitud: estos datos se cargaran automaticamente cuando posicione el
cursor del mouse sobre el mapa que se encuentra a la derecha.


mailto:educacionalimentaria@ms.gba.gov.ar
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Para aquellos CFLs que cuentan con sedes, al final de este paso se encuentra el botén
Agregar sede.

Luego de volcar toda la informacion de este paso, haga clic en Siguiente.

= —

Tercer Paso, “Director Técnico”: Se registran los datos del director y se adjunta la
documentacion requerida. Mediante el boton Cargar Director Técnico, se habilita el formulario

de carga.
Cargar Director Técnico

i

+Reempadranar entidad capacitadora

uuuuuuuuuuuuuuuuuu

No ha cargado ningun director técrico
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Los datos obligatorios para Director Técnico son los siguientes:

o  CUIT/ CUIL.
o Nombre.
o Apellido.

¢ Tipo de documento.
o Numero de documento.

o Email.

¢ Celular.

o Partido.

¢ Localidad.
o Domicilio.

Documentacién que debe adjuntar:
» Constancia de documento: imagen del DNI, frente y dorso.
¢ Constancia CUIT/CUIL.
o Titulo.
« CV.
¢ Certificado: certificado de servicios laborales o certificado de ética.

Luego de volcar toda la informacién de este paso, haga clic en Siguiente para dirigirse al paso 4.

Cuarto Paso, “Docente”: se registran los datos, en este caso del docente y se adjunta la
documentacion requerida. Mediante el boton Cargar Docente, se habilita el formulario de

carga.

Los datos obligatorios para Docente son los siguientes:

o CUIT/ CUIL.
o  Nombre.
o Apellido.

o Tipo de documento.
o NuUmero de documento.

o  Email.

¢ Celular.

¢ Partido.

¢ Localidad.
¢+ Domicilio.

Documentacion que debe adjuntar:
¢ Constancia de documento: imagen del DNI, frente y dorso.
s Constancia CUIT/CUIL.
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+ CV.
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+ Nota: nota de conformidad del cargo y/o matricula del colegio profesional y/o
certificado de ética otorgado por el colegio profesional.

Luego de volcar toda la informacion de este paso, haga clic en Siguiente para dirigirse al paso
5y ultimo.

o n cargadis mingin dazents

Nmero documente -

aaaaaaaaa

s Iocalidad

Tieuka +

Quinto Paso, “Confirmacion”: En el ultimo paso se resume la informacion que ha
proporcionado. Para finalizar la carga, haga clic en el boton Guardar.

+ Reempadronar entidad capaditadora v
v Reempadronar v Entidad Capacitadora v Director Técnico v Docente

curt/cuiL

Celular Teléfono

Nombre y apellido del responsable legal de la entidad

Diractores técnicos

No ha cargado ningun direcar técnico

Cancelar

Ambito

La entidad capacitadara no presenta sedes registradas.

Docentes

Ne ha cargado ningtn docante

ALTA ENTIDAD CAPACITADORA

Finalmente queda generada la Entidad en estado pendiente de validacion.
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ANEXO. Autenticacion AFIP primer ingreso
Cdémo adherir el ingreso ala Provincia de Buenos Aires

Acceder a: afip.gob.ar

DENUNCIAS | TRAMITES | TURNOs | DePENDEnciAS | [ D B @

IMPOSITIVA
NI |

SEGURIDAD SOCIAL

NUEVA FECHA
ACCESO CON

; CLAVE FISCAL
RECATEGOR'ZAC'ON ‘ UNICA E INTRANSFERIBLE

MONOTRIBUTISTAS

SOLICITAR CLAVE | :OLVIDASTE TU CLAVE?

LEY DE ALIVIO FISCAL

Haga clic en Ingresar, luego cargue su numero de CUIT y clave fiscal y presione nuevamente
el botdn Ingresar.

/A0 CLAVEFISCAL TRAMITES TURNOS DEPENDENCIAS PRENSA f W o in

| %

ACCESO CON CLAVE
FISCAL

Teclado Virtual

INGRESAR

¢Olvidaste tu clave?

iNo tenés Clave Fiscal?
p "4 OBTENELA
- ;Qué es Clave Fiscal? | Ayuda | Consejos de \
L -

Seguridad
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En la siguiente pantalla, haga clic en el enlace “Administrador de Relaciones de Clave

Fiscal”

' CLAVE FISCAL

® SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Estos servicios son de uso exclusivamente
administrativos con Clave Fiscal

» Aceptacion de Datos Biomeétricos

Aceptacion de Datos Biométricos

» Aceptacion de Designacion

Acepte aqui la delegaciones que otras
personas le hayan realizado

Administrador de Relaciones de Clave
Fiscal

odificacion del Perfil. Alta de servicios.
mRalacacianaieRetNcs

® SERVICIOS HABILITADOS

> Bienes Personales Web

Presentacion de la declaracion jurada de bienes
personales mediante servicio Web

v

ASPA - Aplicacion para Seleccion de Personal
AFIP

Carga de Curriculum Vitae en AFIP

> Aportes en linea

Consulta de la situacion personal en la seguridad social
(previsional, obra social, riesgo del frabajo) respecto al
destino de los aportes y las contribuciones sobre el
salario

Ahora, presione el botén “ADHERIR SERVICIO”.

Administrador de Relaciones

Servicio Administrador de Relaciones

> Nuestra Parte
Nuestros datos, Tu informacion

> Acceso al Censo Nacional Economico (CNE)
2020/2021
El Instituto Nacional de Estadistica y Censos (INDEC)
realiza el e-CNE en el marco de Ia primera etapa digital
del CNE 2020/2021

> CCMA - CUENTA CORRIENTE DE
CONTRIBUYENTES MONOTRIBUTISTAS Y
AUTONOMOS
Exhibe informacion de Monotributistas y Autonomos
pagos, obligaci saldos

Este servicio le permite gestionar (incorporar y revocar) autorizaciones para operar servicios en nombre suyo o de la persona que
represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mismos se abren en ventanas emergentes para su mayor

facilidad en la operacion. Por favor tenga en cuenta esto a la hora de configurar su navegador.

. Utilizando el bot6n "Adherir Servicio" podra asociar un servicio a su Clave Fiscal. Esta es una
i+ nueva opcion mas simple y rapida de utilizar. Tenga en cuenta que el mismo no es valido para

habilitar un servicio en representacion de otra persona.

. Utilizando el botén "Nueva Relacion" podra generar nuevas autorizaciones para utilizar servicios.
-+ Las autorizaciones podran ser para Ud. mismo o bien para autorizar a otras personas para acceder
a algun servicio en su nombre.
Utilizando el botén "Consultar" podra buscar las distintas relaciones existentes para su persona,

- discriminados por Representantes (Personas que lo representan a Ud.) y Representados
(Personas que Ud. representa).

Seleccione el siguiente servicio para habilitar: Portal PBA.

]

%47 Servicios Interactivos

@

=

Portal PBA
Portal Provincia de Buenos Aires

« Portal PBA

@

Portal Provincia de Buenos Aires

ADHERIR SERVICIO

Nueva Reladon

CONSULTAR

11
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Se abrira la siguiente ventana. Se debera hacer clic en CONFIRMAR.

Administrador de Relaciones

Bienvenido Usuario FRETEZ LAURA ROMINA [27-29009351-7]
Actuando en representacién de FRETEZ LAURA ROMINA [27-29009351-7]

Incorporar nueva Relacién

Autorizante (Dador) FRETEZ LAURA ROMINA [27-29009351-7]

Representado FRETEZ LAURA ROMINA [27-29009351-7] v

Servicio Portal PBA (Nivel de seguridad minimo requerido 2) BUSCAR
Representante FRETEZ LAURA ROMINA [Clave Fiscal Nivel 3] BUSCAR

‘ CONFIRMAR ’

————

Si desea realizar alguna consulta referida al tramite o al sistema, escribir a:
formacionlaboral@trabajo.gba.gov.ar
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