Verificacion digital de inspecciones
Procedimiento de digitalizacién y carga de documentacidn

Desde la Subsecretaria de Inspeccion hemos elaborado un instructivo que explica cémo
debera presentarse la documentacién.

¢Para qué actuaciones se aplica la nueva modalidad?

Para todas aquellas intimaciones en materia laboral, de seguridad y de salud en las que
se requiera presentar la documentacion digital.

Procedimiento de digitalizacion y carga de documentacion

1. Todo empleador debera descargar el acta, cuyos nimeros se encuentran en la Constancia
de Inspeccion.

2. Una vez obtenida el acta, debera reunir y escanear la documentacion solicitada, como
por ejemplo: recibos de sueldo y altas tempranas firmadas por trabajadoras/es, protocolos
visados por el colegio correspondiente, etc.

3. Ingresar al Portal Trabajo con CUIL y contrasena.
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¢No esta registrado? Quiero registrarme

Ante cualquier duda comuniquese al % 0800-666-2187
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1. Seleccionar la bandeja delegada en la cual desea cargar la documentacion (si es
que la tuviese).

I d:] UU‘?*' R ‘ &Verifi(arD[ I
cuir Razén Social
— = > ‘ E\ Ingresar I
) Rd:' Em_u_dl_ o . ‘ & Verificar DE |
} Rdi1 - ‘ ﬁ Inaresar |
2. Seleccionar el icono de “Verificacidn Digital”.
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3. Dentro del mddulo de Verificacion Digital se debe seleccionar el acta en donde se
cargard la documentacion y presionar el boton “hacer presentacion”.

Actas de Intimacion ©
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4.Una vez elegida el acta de intimacion sobre la que se debera realizar la presentacion,
se seleccionara la opcion nuevo tramite para cargar la documentacion solicitada.
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Presentaciones de Documentacion Intimada
Documentacion a presentar segin Acta de intimaciin

L )
Requisitos:
Prederiacion Documentadion
IMPORTANTE: Toda la Informaciin suministrada ol Ministerio y/'o presentada en forma digital o manisal reviste o carbcter de declaracion jurada En caso de
comprobar su (et de veracidad, yio le viclacidn & las momnas vigendes, serd de aplcacidn el s 53, 55 y oo de La Ley H® 10,948, o decrelo N® 540584, ol

Anean | del pacto Federal del Trabajo ratificado por Ley N7 12415 y toda noma modificatona, amplistoris y de aplicacin, Sin perjuicio de o depuesto en ot
art£ 292 del codigo penal y 287 del Codigo Procesal Penal de la Prowingia de Buenos Aires

Informacion atil

Por cada punto intimado podra cargarse un Unico archivo en formato PDF. En caso
de contar con documentacion correspondiente a varios trabajadores (por ejemplo,
recibos de sueldo), deberd unificarse toda la informacién en un solo archivo PDF
para luego cargarlo en el sistema TAD (aqui podra hacer uso de un editor de PDF).

Una vez cargada y enviada la documentacion, recepcionara en su Domicilio Electré-
nico una constancia que acredite la correcta presentacion. Tener en cuenta que la
documentacién quedara pendiente de verificacion por parte de un inspector.

Dentro del plazo indicado en el acta de inspeccidn, se podra ir cargar la documentacion
solicitada en etapas y realizar modificaciones si fuera necesario.

Una vez vencido el plazo otorgado para la carga de la documentacion, no sera posible
subir archivos a través del TAD.

En caso de no haberse presentado la documentacidn, se labrara un acta de infraccién
por incomparecencia, lo que implicard la infraccién de todos los puntos intimados.

Habiéndose cargado la documentacion solicitada por la administracion, el inspector
realizard un acta de verificaciéon o de infraccién segun corresponda.

En todos los casos, el resultado de la documentacién digitalizada sera notificado
nuevamente en su Domicilio Electrdnico.
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