Manual

General de
Procedimiento

P2 Cobro
deMultas

Resolucion RM 112/07

Ministerio de “'o Gobierno de la

Trabajo &, Frovincia




VISTO

Las Leyes 13175, 10149 t.o., el Decreto 6409/84 y sus modificatorias,
las Resoluciones 87/05, 128/05y 156/05, y

CONSIDERANDO

Que se ha implementado un sistema informatico para realizar un mejor
control de gestidn sobre el cobro de las multas por via de apremio.

Que se torna imprescindible adecuar al nuevo sistema el procedimiento
establecido en las Resoluciones 87/05, 128/05 y 156/05 a los fines de
continuar optimizando su eficiencia y eficacia.

Por ello,

EL MINISTRO DE TRABAJO
DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES
RESUELVE

ARTICULO 1° Apruébase el “Manual General de Procedimiento para el Cobro
de Multas” que como ANEXO 1, ANEXO 2 y ANEXO 3 integra la presente.

ARTICULO 2°: Deroganse las Resoluciones 087/05, 128/05, 156/05 y toda
otra que se oponga a la presente.

ARTICULO 3° La presente Resolucion debera ser comunicada a los
Delegados Regionales a través de la Direccion de Delegaciones Regionales y a
los abogados apoderados a través de la Direccion de Asuntos Legales. Las
constancias de las notificaciones quedaran archivadas en las respectivas
Direcciones.

ARTICULO 4°: La presente Resolucion sera de cumplimiento obligatorio para
todos los actores mencionados en la misma, bajo las responsabilidades
previstas en los art. 78, 82 (inc. a, d y e), 83 (inc. b, d y e), 86 y concordantes
de la ley 10.430, y las normas especificas que regulan la actividad profesional
de los abogados, y las obligaciones derivadas del mandato, arts. 1904, 1909 y
cctes. del Codigo Civil.

ARTICULO 5°: Registrar, comunicar, publicar, dar al Boletin Oficial y al SINBA.
Cumplido archivar.
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ANEXO 1

MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTO PARA EL COBRO DE
MULTAS

Circuito Administrativo, Judicial y Registracion del estado del
tramite en el SISTEMA

Dictada y registrada la Resolucion que impone la multa, la Direccion de
Servicios Técnico Administrativos - Departamento Despacho y Protocolizacion
remitira el expediente a la Delegacion Regional interviniente con:

¢ Cédula de notificacion.

¢ Copia autenticada de la Resolucién

¢+ Boleta de pago por duplicado, con fecha de vencimiento emitida por
este Ministerio.

1. Notificacion de la Resolucion

La Delegacion Regional debera notificar la Resolucion dentro de las 48 horas
habiles contadas a partir de la recepcidn de las actuaciones.

2. Resolucion Notificada

2.1. La Delegacion Regional en el plazo de 24 horas habiles posteriores a la
notificacion, cargard en el Sistema de Expedientes la situacion
NOTIFICADO.

2.2. La Direccién de Contabilidad y Servicios Auxiliares - Sector Multas
verificara semanalmente la situacion NOTIFICADO.

3. Situacion de Pago de la multa:
La Delegacion Regional, a partir de la notificacién deberé:
3.1. Verificar el pago a través de la pagina Web del Ministerio.

3.2. Documentar el pago en el expediente a través de la constancia que
agregue el infraccionado o del comprobante que se emita a través de la
pagina Web del Ministerio.

3.3. Archivar las actuaciones en la Delegacion o en Sede, segun corresponda
una vez cumplidos los puntos 3.1.y 3.2.

Las multas impagas, devengaran desde su vencimiento hasta el efectivo pago,
el interés establecido en el art. 86 del Cédigo Fiscal.
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4. Situacion de Recurso:

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

La Delegacion Regional debera remitir el expediente -cualquiera sea la
naturaleza del recurso- dentro de las 48 horas habiles de su
interposicion a la Direccion de Asuntos Legales.

La Direccion de Asuntos Legales deberad cargar en el Sistema de
Expedientes la situacion RECURSO CON PAGO o RECURSO SIN
PAGO y expedirse en un plazo maximo de 30 dias corridos sobre la
procedencia del mismo.

La Direccion de Servicios Técnico Administrativo - Departamento
Despacho y Protocolizacion debera una vez emitido el acto resolutivo,
cargar en el Sistema de Expedientes la situacibn RECURSO
RECHAZADO o RECURSO ACEPTADO vy enviar el expediente a la
Delegacion Regional.

La Delegacion Regional notificard al recurrente dentro de las 48 horas
habiles de recibido el expediente donde se declare procedente o
improcedente el recurso. En el caso de RECURSO RECHAZADO con la
multa impaga, solo se remitira a la Delegacion Regional copia del acto
resolutorio para su notificacibn y el expediente serd enviado a la
Direccion de Contabilidad y Servicios Auxiliares -Sector Multas en un
plazo maximo de 5 dias habiles para iniciar el proceso de cobro. En el
caso de haberse efectuado el depdsito de la multa, el expediente se
archivara en la Delegacion o Sede, segun corresponda.

5. Situacion de multa impaga

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

*

Transcurridos 5 dias habiles de vencido el plazo para el pago de la multa
sin que éste se hubiere efectuado, la Delegacion Regional enviara el
expediente a la Direccion de Contabilidad y Servicios Auxiliares - Sector
Multas.

La Direccion de Contabilidad y Servicios Auxiliares - Sector Multas
iniciara la gestion de Cobranza, para lo cual debera tomar contacto
telefénico con el deudor a fin de lograr la cancelacion de la deuda.

La Direccién de Contabilidad y Servicios Auxiliares - Sector Multas,
agotada la instancia de gestion de cobranza con el deudor o cuando
éste habiendo suscripto un Convenio de Pago haya caido en mora,
antes de la expiracion del plazo establecido en el punto 5.4., lo intimara
fehacientemente y como ultimo aviso a la cancelacion total de la deuda.

La Direccion de Contabilidad y Servicios Auxiliares - Sector Multas
incorporara al expediente una caratula con los siguientes datos:

Apellido y Nombre o Razon Social del deudor

Cuit

Domicilios: constituido, legal y fiscal
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5.5

* & o o

Teléfono y datos de la persona a contactar
Detalle de las multas impuestas y su estado
Liquidacion de la deuda reclamada.
Informe sobre los antecedentes comerciales del deudor.
Remitira el expediente a la Direccion de  Asuntos Legales -
Departamento Apremios en el término de 45 dias corridos contados a
partir de su recepcion cuando se encuentren agotadas las instancias
referidas en 5.1., 5.2. y 5.3.

Debera cargar en el Sistema la situacion PARA INHIBIR o PARA
APREMIO o PARA VERIFICACION EN CONCURSO O QUIEBRA,
segun corresponda.

Correspondera la traba de la inhibicion general de bienes con
desistimiento de la accién judicial por via de apremio de toda multa
inferior o igual a $10.000.

Correspondera ejecutar por via de apremio las multas superiores a dicha
cifra.

6. Inhibicion General de Bienes

6.1.

6.2.

6.3.

La Direccién de Asuntos Legales - Departamento Apremios, recibido el
expediente, cargara las situaciones que se van sucediendo:

RECIBIDO PARA INHIBIR: Cuando reciba el expediente para
confeccionar el proyecto de resolucion de Desistimiento de Accion de
Apremio.

A FISCALIA PARA INHIBIR: Cuando remita el expediente a Fiscalia. La
boleta de pago no estara disponible via Internet.

Cada una de estas acciones debera realizarse en un plazo maximo de
10 dias habiles contados desde su recepcion.

La Direccion de Asuntos Legales - Departamento Apremios, cuando
reciba la notificacion de Fiscalia de Estado sobre la traba de Ia
Inhibicién General de Bienes, previa carga en el Sistema de Expedientes
la situacion INHIBIDO A NOTIFICAR, enviard el expediente a la
Direccion de Servicios Técnicos Administrativos -Departamento
Despacho y Protocolizacion, quien notificara al deudor en el término de 5
dias habiles contados a partir de la recepcion de las actuaciones,
debiendo ser reservadas las mismas en la Mesa General de Entradas.

La Delegacion Regional, practicada la notificacion, enviard esta a la
Direccion de Servicios Técnicos Administrativos -Departamento
Despacho y Protocolizacion para que la incorpore al expediente, cargue
en el Sistema de Expedientes la situacion de INHIBIDO ARCHIVADO
EN SEDE y proceda al archivo de las actuaciones.

La boleta de pago estara nuevamente disponible via Internet.
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6.4.

6.5.

La Direccion de Asuntos Legales - Departamento Apremios, cuando
tome conocimiento de la cancelacion de la deuda mas los honorarios
correspondientes a los letrados en caso de inhibicion administrativa,
remitira el expediente administrativo a la Fiscalia de Estado en el
término de 5 dias habiles para el levantamiento de la inhibicion general
de bienes y cargara en el Sistema la situacion A FISCALIA LEVANTAR
INHIBICION.

La Direccidon de Asuntos Legales - Departamento Apremios, una vez
recibido de Fiscalia de Estado el expediente con el levantamiento de la
Inhibicidon General de Bienes, cargara en el Sistema de Expedientes la
situacion INHIBICION LEVANTADA y remitird las actuaciones a la
Delegacion Regional.

La Delegacion Regional notificar4 el levantamiento en el término de 5
dias habiles de recibido, y ordenard su ARCHIVO en la Delegacion o en
Sede, segun corresponda.

7. Accion de Apremio — Procedimiento Decreto Ley 9122/78

7.1.

7.2

7.3.

La Direccion de Asuntos Legales - Departamento Apremios debera
cargar las situaciones que se van sucediendo:

RECIBIDO PARA APREMIO cuando reciba el expediente para su envio
a la Delegacion Regional.

APREMIO DELEGACION cuando remita el expediente a la Delegacion
Regional para el inicio de las acciones judiciales. La remision debera
efectuarse en el plazo de 10 dias habiles de recibido.

La Direccidon de Asuntos Legales - Departamento Apremios, en caso de
desistimiento de la demanda, una vez recibido el expediente
administrativo, cargara la situacion RECIBIDO PARA INHIBIR
(DESISTIMIENTO DE LA DEMANDA) continuando con lo establecido
en el punto 6 (Inhibicion general de bienes). La boleta de pago estara
disponible via Internet.

La accion de Apremio implica distintos deberes y obligaciones para el
Delegado Regional y el Apoderado interviniente.

8. Deberes y obligaciones del Delegado Regional en la Accion

de Apremio

8.1. Realizar un control diario de los Apremios para asignar.

8.2. Asignar apoderado, dentro de los 5 dias habiles de recibido el
expediente, salvo que la accion prescriba antes, previa
verificacion del estado de deuda.

8.3. Registrar en el Sistema de Apremios el nombre y apellido del apoderado

que designe y recepcione el expediente. A partir de ese momento, la
boleta de pago no estara disponible en Internet.
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8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

Realizar la asignacion de manera equitativa en funcion de cantidades de
juicios que tramita, monto y efectividad en el proceso judicial.

Separar fisicamente los expedientes administrativos enviados a juicio del
resto de los expedientes que tramita la Delegacion Regional.

Reasignar los juicios de apremio, dentro de los 5 dias hébiles de
ocurrida la revocacion del mandato, licencia especial, fallecimiento,
traslado o pase en comision del apoderado, registrando dicha situacion
en el Sistema de Apremios.

Prestar colaboracion para el diligenciamiento de cédulas, oficios y
mandamientos solicitados por otro Delegado Regional.

Solicitar a la Direccion de Asuntos Legales - Departamento Apremios el
diligenciamiento de cédulas, oficios y/o mandamientos en la jurisdiccion
de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, enviando los respectivos
instrumentos por sobre cerrado, los que seran devueltos a su remitente
una vez diligenciados y/o contestados, segun el caso.

9. Deberes y obligaciones del Apoderado en la Accion de

Apremio

9.1. Generales:

9.1.1. Poseer cuenta de correo electronico oficial
(............@trabajo.gba.gov.ar) v revisarla diariamente.

9.1.2. Realizar de manera previa a la iniciacion del juicio, un examen sobre las

9.1.3.

9.1.4.

9.1.5.

9.1.6.

9.1.7.

formalidades del titulo. En caso de que hallare algun vicio, debera
requerir instrucciones a la Direccion de Asuntos Legales -
Departamento Apremios en el término maximo de 2 dias habiles de
recibido, enunciando su opinion sobre los vicios detectados. La misma
debera evacuar la consulta en el plazo de 2 dias habiles de recibida.
Promover la demanda en un plazo no mayor de 10 dias habiles de
recibido el expediente, salvo que la accién judicial prescriba antes.
Mantener actualizada la informacion de la cartera judicial a su cargo en
el Sistema de Apremios, registrando todos los movimientos desde el
inicio hasta la finalizacion de la actuacion judicial. Inicialmente registrara
en el Sistema de Apremios, dentro de las 48 hs. posteriores a la
iniciacién de la demanda: fecha de inicio del juicio, nro. del expediente
judicial y radicacion. Para ello utilizara la clave personal que le proveera
la Direccion General de Administracion - Subdireccion de Sistemas e
Informatica.

Constituir domicilio procesal en la sede de la Delegacion Regional si el
mismo corresponde al radio del Departamento Judicial pertinente.
Entablar la demanda por el monto de la resolucién con los intereses
estipulados en el art. 86 del Cddigo Fiscal, para el periodo que va desde
el vencimiento del pago de la multa hasta la interposicion de la
demanda, solicitando a su vez, la aplicacion de intereses para el término
hasta el efectivo pago, los cuales quedaran a criterio del Juzgado. El
expediente original quedara siempre en la Delegacion Regional, salvo
pedido expreso del Juez.

Agregar al expediente administrativo la ficha de la Receptoria General
de Expedientes o documentacion equivalente.
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9.1.8.

9.1.9.

Solicitar la traba de la Inhibicibn General de Bienes sin perjuicio de las
demas medidas cautelares que puedan solicitarse, con el objeto de
salvaguardar los intereses del Fisco. Cuando la misma sea ordenada,
deberd trabarse antes del diligenciamiento del mandamiento de
intimacién de pago y embargo.

Diligenciar el mandamiento de intimaciéon de pago y embargo. De
resultar negativo el mismo y habiéndose agotado la via informativa para
determinar el domicilio del demandado y la existencia de bienes
registrables a su nombre, debera enviar el expediente administrativo a la
Direccion de Asuntos Legales - Departamento Apremios con el informe
de las actuaciones realizadas, copia de las mismas y aconsejar el
desistimiento de la demanda si lo considera oportuno.

9.1.10 Incorporar al expediente judicial copia de la resolucion por la que se

desiste de la accion a los efectos de dar por finalizado el proceso.

9.1.11 Registrar, en el Sistema de Apremios, la situacion DESISTIMIENTO

DEL APREMIO, con el nimero de resolucion y fecha.

9.1.12 Llevar legajo con copia de todas las actuaciones llevadas a cabo en el

9.2.
9.2.1.

9.2.2.

9.2.3.

9.2.4.

9.3.
9.3.1.

juicio, el que sera archivado junto con el expediente administrativo en la
Delegacion Regional. Este legajo debe estar a disposicion de la
Direccion de Asuntos Legales - Departamento Apremios, de la Auditoria
Interna del Ministerio o de cualquier persona designada por el Ministro a
sus efectos.

Cobro de Apremios:

Solicitar al Juez, en caso de pago total o parcial en juicio, dentro de los
5 dias habiles contados a partir de la acreditacion del deposito, la
transferencia de fondos a la cuenta N° 942/7 del Banco de la Provincia
de Buenos Aires y diligenciar el oficio de transferencia de fondos dentro
de las 48 horas contadas a partir de su libramiento.

Remitir via fax al Sector Multas copia del oficio judicial de transferencia
de fondos con la constancia de su recepcion bancaria y si se trata de
pago parcial o total.

Cuando el demandado decidiera abonar la multa y sus intereses
directamente en la cuenta de este Ministerio de Trabajo, remitira a la
Direccion de Contabilidad y Servicios Auxiliares - Area Cobranzas copia
de la sentencia -si la hubiere- y de la liquidacion practicada con todos los
datos del juicio de apremio. La boleta de pago estara disponible via
Internet.

Acompafar, al expediente judicial, copia del/los comprobante/s de
pago/s efectuado/s, comprobantes de cobro de honorarios y pago de
aportes previsionales, impuestos y tasas correspondientes, y para el
caso del pago total de la deuda, solicitar el archivo de las actuaciones,
previo levantamiento de las medidas cautelares que se hubieren
ordenado en el proceso.

Convenios de Pago:
Formalizar convenios de pago y cobro de honorarios, solamente en las
condiciones establecidas por el presente Manual. (Puntos 11y 12)
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9.3.2.

9.3.3.

9.4.
9.4.1.

9.4.2.

10.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

Registrar en el Sistema de Apremios la realizacion de un Convenio de
Pago

Suscribir la Solicitud de Financiamiento, de manera conjunta con el
Delegado Regional, en los casos en que las multas tengan causa judicial
iniciada.

Limitaciones al Mandato

Manifestar en forma expresa la renuncia al mandato en los supuestos
previstos en el Punto 8.6.

Entregar al Delegado Regional los legajos con la copia de todas las
actuaciones del juicio y escritos presentados conjuntamente con un
listado, por duplicado, detallando los juicios a su cargo para reasignar, el
gue sera suscripto por el Delegado Regional como constancia para el
Apoderado.(ver punto 9.1.12)

Concurso Preventivo y Quiebra

La Direccién de Asuntos Legales - Departamento Apremios, cuando
verifique el estado concursal o de quiebra del deudor y en el caso en
gue se trate de multa impaga sin causa judicial iniciada, debera en el
plazo de 10 dias habiles de la toma de conocimiento cargar en el
Sistema de Expedientes la situaciéon VERIFICACION EN CONCURSO O
QUIEBRA SIN CAUSA — DELEGACION vy remitir el expediente a la
Delegacion Regional que corresponda al Departamento Judicial donde
tramita el concurso preventivo o quiebra.

El Delegado Regional, dentro de los 5 dias habiles de recibido el
expediente registrara en el Sistema de Concursos y Quiebras el nombre
y apellido del apoderado que intervendra y entregara el expediente al
Apoderado. La boleta de pago no estara disponible en Internet. Todos
los movimientos y situaciones que origine el expediente seran
registrados y actualizados en el Sistema de Concursos y Quiebras por el
apoderado.

La Direccion de Asuntos Legales - Departamento Apremios, cuando
verifique el estado concursal o de quiebra del deudor, en el caso de
multas impagas con causa judicial iniciada, cargara en el Sistema de
Expedientes la situaciéon VERIFICACION EN CONCURSO O QUIEBRA
CON CAUSA — DELEGACION e informara al apoderado a cargo del
juicio de apremio tal situacion via correo electronico para que realice la
verificacion o bien envie los antecedentes al Departamento Apremios, a
través de la Delegacién, cuando el Juzgado donde tramita el concurso o
quiebra no pertenezca a su jurisdiccion.

El apoderado, en los supuestos previstos en 10.1. y 10.3., promovera la
verificacion del crédito en el plazo de 10 dias habiles contados desde su
recepcion y acreditara (caso 10.3) en el expediente judicial del apremio
la situacion concursal o de quiebra del deudor.
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10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

11.

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

El apoderado, una vez verificado el crédito, debera adjuntar la respectiva
constancia al expediente y entregarlo al Delegado Regional para su
envio a Sede.

El Delegado Regional, en los casos previstos en 10.3. ultimo parrafo,
deberd cargar en el Sistema de Expedientes la situacion
VERIFICACION EN CONCURSO O QUIEBRA (con o sin causa) —
DEPARTAMENTO APREMIOS y remitir el expediente a la Direccion de
Asuntos Legales - Departamento Apremios dentro de las 48 hs. habiles
de haberlo recibido.

La Direccion de Asuntos Legales - Departamento Apremios, en el plazo
de 5 dias héabiles (caso 10.3 ultimo parrafo) deber& remitir el expediente
a la Delegacion Regional que corresponda al Departamento Judicial
donde tramita el concurso preventivo o quiebra y cargar en el Sistema la
situacion VERIFICACION EN CONCURSO O QUIEBRA -
DELEGACION.

La Direccion de Asuntos Legales - Departamento Apremios, recibida la
constancia de la verificacion del crédito, la remitira a Fiscalia de Estado
para que efectle la procuracién en el concurso o quiebra, cargando la
situacién VERIFICACION EN CONCURSO O QUIEBRA — A FISCALIA.

La verificacion del crédito debera efectuarse en término oportuno, de
acuerdo al que surja de la respectiva resolucion judicial. Los plazos
estipulados en 10.1, 10.2, 10.3, 10.4, 10.6 y 10.7 se encuentran
supeditados a aquel.

Financiamiento del pago de multas y Convenios de pago

El procedimiento para el financiamiento de pago de multas se iniciara y
culminara ante la Delegacion Regional de Trabajo y Empleo que
corresponda.

El financiamiento y el convenio de pago de multas efectuado en sede
Administrativa o Judicial, debera ajustarse estrictamente al
procedimiento establecido en el presente Manual.

El Delegado Regional de Trabajo y Empleo esta facultado para suscribir
el Convenio de Financiamiento conforme los términos de este Manual.

El monto de la multa firme impaga, sin causa judicial iniciada, o iniciada
sin sentencia, devengara desde el vencimiento del plazo para el pago de
la misma y hasta el dia de pago o de pedido de financiamiento, el interés
establecido en el art. 86 del cddigo fiscal. La sumatoria del monto de la
multa mas los intereses devengados, constituira el monto adeudado a
financiar en los términos de este Manual.
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11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

11.10.

12.

12.1.

En los casos de apremios con sentencia firme y liquidacion aprobada
judicialmente, el monto de la misma debera actualizarse al momento del
pedido de financiamiento segun las pautas de la sentencia. La cifra
resultante constituira el monto total adeudado a financiar.

En los casos de apremios con sentencia firme no habiéndose practicado
liquidacion o encontrandose pendiente su aprobacion, corresponde
practicar liquidacion extrajudicial hasta la fecha de solicitud de la
financiacion respetando las pautas de la sentencia, debiendo el
demandado prestar conformidad extrajudicial sobre el monto asi
calculado y constituyendo éste, el total adeudado a financiar.

Del total adeudado a financiar, en los casos de multas sin causa judicial
iniciada o iniciada sin sentencia, el deudor debera integrar en concepto
de anticipo, antes de la suscripciéon del convenio, un monto igual o
superior al DIEZ POR CIENTO (10%) y para los casos de causa judicial
con sentencia, el monto del anticipo deberd ser igual o superior al
VEINTE POR CIENTO (20%). El saldo restante, podra abonarse en
hasta 12 cuotas iguales, mensuales y consecutivas, de capital e interés,
debiendo cada una ser igual o superior a PESOS DOSCIENTOS ($
200.-).

La tasa de interés aplicable para el célculo de las cuotas, sera la vigente
a la fecha de celebracion del convenio para operaciones de descuento a
treinta (30) dias en el Banco de la Provincia de Buenos Aires. La falta de
pago de la cuota en tiempo y forma, devengara desde su vencimiento
hasta la fecha del efectivo pago un interés punitorio resultante de la
aplicacion de la tasa para operaciones de descuento a treinta (30) dias
en el Banco de la Provincia de Buenos Aires incrementada en un ciento
(100) por ciento.

El Convenio de Pago sera suscripto, segun corresponda, de acuerdo al
modelo que, como Anexo Il y lll, forma parte integrante del presente
Manual.

A los efectos previstos en el Articulo 84 del Decreto 6409/84 T.0O. Dec.
2948/00, el infractor debera presentar ultimo Balance, certificacion
contable y/o Declaracion Jurada a fin de demostrar razones de indole
patrimonial o financiera que justifiquen el pedido.

Solicitud y Convenio de Financiamiento de pago de
multas

La solicitud de financiamiento estara disponible en la pagina web
www.trabajo.gba.gov.ar y deberd ser completada integramente con los
datos requeridos. EI monto de la deuda debera consignarse segun
corresponda a la situacién de multa impaga sin causa judicial iniciada o
con causa judicial iniciada.
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12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

La solicitud de financiamiento sin causa judicial sera firmada por el
solicitante y el Delegado Regional y la solicitud de financiamiento con
causa judicial sera firmada por el solicitante, el Delegado Regional y el
Apoderado interviniente.

A la solicitud de financiamiento con o sin causa judicial, se le debera

agregar la siguiente documentacion:

¢ Fotocopia de DNI de cada uno de los solicitantes,

¢ Fotocopia de Inscripcion en Ingresos Brutos y CUIT,

¢ Copia fiel del poder que justifique la representacion que se invoca,

¢ Estatuto social y dltima acta de designacion de autoridades, cuando
correspondiere.

Si la solicitud de financiamiento es con causa judicial, sera obligatorio

para el apoderado agregar la siguiente documentacion:

¢ Ficha de receptoria 0 documentacion equivalente del inicio de las
acciones judiciales.

¢ Fotocopia de la factura por honorarios, cuyo monto no puede superar
el tope establecido en el punto 12.6 del presente Anexo, impresa
segun la normativa de la AFIP y haciendo referencia que el monto
cobrado corresponde al pago total de honorarios.

¢ Fotocopia de comprobantes de pago de Aportes Previsionales y sobre
tasa de justicia.

+ Fotocopia de comprobantes de pago de Tasa de Justicia

+ Fotocopia de comprobantes de pago de Ingresos Brutos

Si el pago de honorarios se estableciera en cuotas, de comun acuerdo

entre el apoderado y el deudor, se deber4d acompafar fotocopia del

acuerdo firmado y los comprobantes correspondientes al primer pago.

La solicitud de financiamiento, la documental exigida y el expediente
administrativo, seran enviados a la Direccion de Contabilidad y Servicios
Auxiliares - Departamento Contable - Sector Multas dentro de las 24 hs.
de confeccionada. Con anterioridad a la suscripcion del Convenio de
Financiamiento, debera tomar intervencion el Registro de Infractores.

Finalizado el tramite de consolidacion de la deuda, la Direccion de
Contabilidad y Servicios Auxiliares - Departamento Contable — Sector
Multas enviara a la Delegacion Regional tres ejemplares del convenio
para su suscripcion. La boleta de pago del anticipo convenido estara
disponible via Internet.

El Delegado Regional, dentro de las 48 hs. de recibido el convenio,
debera natificar al solicitante requiriéndole el talén de pago del anticipo y
la suscripcion del convenio. Esta debera efectuarse dentro de los 5 dias
habiles de la notificacion, bajo apercibimiento de tener por desistida la
peticion. En este Ultimo supuesto informara a la Direccién de
Contabilidad y Servicios Auxiliares - Departamento Contable — Sector
Multas de tal circunstancia.
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12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

Los honorarios de los letrados apoderados del Ministerio, para el caso
de financiamiento de multas con causa judicial iniciada, sin regulacion de
honorarios, podran pactarse libremente entre los profesionales y el
deudor, y no podran superar el diez por ciento (10%) del monto de la
deuda, entendiéndose capital original mas intereses. Estos honorarios
no integraran el monto del Convenio de financiamiento. Los convenios
por multas sin causa judicial iniciada no devengaran costo adicional para
el solicitante en concepto de gastos y honorarios.

El Delegado Regional remitira a la Direccion de Contabilidad y Servicios
Auxiliares - Departamento Contable — Sector Multas, el Convenio
firmado a los efectos de incorporarlo al/los expediente/s. Las boletas de
pago de las cuotas estaran disponibles via Internet.

La Direccion de Contabilidad y Servicios Auxiliares - Departamento

Contable — Sector Multas debera:

+ Controlar el pago de la multa y el cumplimiento de los convenios de
financiamiento,

¢ Efectuar los reclamos que correspondan

¢ Comunicar a la Direccion de Asuntos Legales - Departamento
Apremios, conforme lo establecido en el punto 5.4 del presente
Manual.

La Direccion de Contabilidad y Servicios Auxiliares - Departamento
Contable — Sector Multas, enviara el/los expediente/s con la constancia
de pago o de cancelacion total de deuda a la Delegacion Regional para
gue proceda a su archivo. De igual forma procedera con los expedientes
originados en Sede.

Ministerio de Trabajo Provincia
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ANEXO 2
Convenio de Financiamiento de pago de multas firmes
SIN causa judicial iniciada.

Entre el Ministerio de Trabajo de la Provincia de Buenos Aires, representado en
este acto por el Delegado Regional de Trabajo y Empleo, de la Delegacion
....................... S o10 ] o I o o101 {ef ][0}

= delaciudad de ...ooveei i, Pcia.
de Buenos Aires, por una parte, en adelante denominado EL MINISTERIO y
POr la Otra iieiiiiiiiie e e e eaen, Nro. de CUIT ....ocoiennnn... con
dOmiICIlio BN i e de la ciudad de
....................................... representada en este acto por
.................................................................. , DNI c e €N
SU Caracter de ..iieiieiiierieneieeneeneaneannnen , con facultad suficiente para obligar

al mandante, segun representacion que acredita con la documentacion que se
acompafna al presente como parte integrante del mismo y que declara bajo
juramento ser auténticas y encontrarse vigentes, en adelante denominada LA
DEUDORA, convienen en celebrar el presente convenio de financiamiento de
pago sujeto a las siguientes clausulas:

PRIMERA: LA DEUDORA reconoce expresamente adeudar al Ministerio de
Trabajo el actual monto correspondiente a la sancion de multa pecuniaria
originada por las infraccion/es laborales segun Resolucién/es nro/s ........... , de
la Subsecretaria de Trabajo, dictada en elllos Expediente/s nro.
........................... , debidamente notificada/s y firme/s, de pesos

................................................ ($ ..........). con mas la suma de pesos
............................................ (%............) correspondiente a los intereses
devengados a la fecha de pedido de financiamiento, lo que hace un total de
PESOS etueetenteeeneaenan e aneaennae e aaanans (€ ) por todo concepto.

Los intereses mencionados han sido liquidados en un todo de acuerdo a lo
establecido en el art.86 del Cddigo Fiscal de la Pcia. de Buenos Aires.

SEGUNDA: LA DEUDORA demuestra con el comprobante nro........... de
PESOS  1iuueeueunenntaneaennan e ennea (€ ) haber abonado el anticipo
correspondiente estableciendo de tal forma que el monto neto adeudado a
fINANCIAr ©S 08 PSS ..t tu et tenine tenae tente ten e eannaeaannaean e enns (B )

TERCERA: ElI monto a financiar mencionado en la clausula anterior sera
abonado por LA DEUDORA en ........... cuotas fijas, mensuales, iguales y
consecutivas, de capital e interés, calculadas segun el método de amortizacién
L= o= 1= T o = N o 1= TS0 S
(..o ) originando el vencimiento de la primer cuota el dia ............ y asi
sucesivamente de manera mensual las siguientes.

CUARTA: La tasa de interés anual aplicada para el calculo de las cuotas es del
................ POR CIENTO (..%), vigente a la fecha de celebracion del presente
convenio de financiamiento para operaciones de descuento a 30 dias en el
Banco de la Pcia. De Bs. As.
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QUINTA: El comprobante que deberd utilizar LA DEUDORA como unico medio
de pago de las cuotas del presente convenio, es el emitido por EL MINISTERIO
a tal efecto y podra ser retirado mensualmente de la Delegacién o bien ser
impreso ingresando al web site www.trabajo.gba.gov.ar

SEXTA: Para el supuesto de incumplimiento de todas o cualquiera de las
obligaciones a cargo de LA DEUDORA, al monto impago se le adicionard el
interés correspondiente desde la fecha de tal incumplimiento hasta la
cancelacion efectiva de la deuda, aplicando sobre el monto impago la tasa de
interés del Banco Pcia. para operaciones de descuento a 30 dias incrementada
en un cien (100) por ciento que las partes establecen en concepto de tasa
punitoria.

SEPTIMA: Los términos pactados revisten caracter de perentorios,
impostergables e improrrogables. La falta de pago en tiempo y forma de una
cuota producird la mora de pleno derecho y la caducidad de los plazos
acordados, sin que sea necesaria la previa interpelacion extrajudicial o judicial
a LA DEUDORA. Asimismo, las partes asignan al presente Acuerdo el caracter
de Titulo Ejecutivo, a los fines de su ejecuciéon por via de apremio ante la
Jurisdiccional competente. Para el caso que, previo a la solicitud de
financiamiento, la multa impaga haya originado la Inhibicion General de Bienes,
LA DEUDORA presta su consentimiento para que dicha medida cautelar se
mantenga hasta el pago total de la/s multa/s adeudadas y financiadas por el
presente convenio.

OCTAVA: A todos los efectos del presente, ambas partes constituyen
domicilios especiales en los términos de los Articulos 101 y 102 del Cddigo
Civil, en los arriba indicados donde se tendran por validas todas las
notificaciones judiciales o extrajudiciales que se hicieran llegar y se someten
voluntariamente a la competencia de los Tribunales de Trabajo y/o Justicia
Ordinaria Civil y Comercial a eleccion de EL MINISTERIO, renunciando
expresamente a cualquier otro fuero o jurisdiccidon que pudiera corresponderles,
inclusive al Federal.

En prueba de conformidad, se suscriben tres ejemplares de un mismo tenor y a

un solo efecto, en la ciudad de ....ooiiiiiiiiiiiiii e, Provincia de
Buenos Aires, a 10S............ dias del mes de ..o del
ano
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ANEXO 3
Convenio de Financiamiento de pago de multas firmes
CON causa judicial iniciada.

Entre el Ministerio de Trabajo de la Provincia de Buenos Aires, representado en
este acto por el Delegado Regional de Trabajo y Empleo, de la Delegacion

..................................................................................... con domicilio

L= 3 PR de la ciudad de
................................ Pcia. de Buenos Aires, por una parte, en adelante
denominado EL MINISTERIO y por la otra ....coociiiiiiiiiiieie e ann e, Nro.
de CUIT iiiiiiiniinnne. CON AOMICHIO BN i ittt ettt senee e eaenaean s de
la ciudad de ..o representada en este acto por
........................................................................... : DNI
........................... en su caracter de ......ocoiviiieiiiiieneanaaenneaens, CON facultad

suficiente para obligar al mandante, segun representacion que acredita con la
documentacion que se acompafa al presente como parte integrante del mismo
y que declara bajo juramento ser auténticas y encontrarse vigentes, en
adelante denominada LA DEUDORA, convienen en celebrar el presente
convenio de financiamiento de pago sujeto a las siguientes clausulas:

PRIMERA: LA DEUDORA reconoce expresamente adeudar al Ministerio de
Trabajo el actual monto correspondiente a la sancidon de multa pecuniaria
originada por las infraccion/es laborales, segun Resolucion/es nro/s ........... ,
de la Subsecretaria de Trabajo, dictada en el/los Expediente/s nro.
........................... , debidamente notificada/s y firme/s, y cuyo cobro por via
de apremio se tramita en 10s autos caratuladosS .......cooiiiiiiiiiiiiii e aaas

Expediente  Judicial Nro. ... por ante el Tribunal
........................ del Departamento Judicial de .................. por pesos
................................................ ($ ..........). con més la suma de pesos
........................................................... (%............) correspondiente a los
intereses devengados a la fecha de pedido de financiamiento, lo que hace un
total 0 PESOS ittt e aa s $ .oieennnns ) por todo
concepto.

SEGUNDA: LA DEUDORA demuestra con el comprobante nro........... de
PESOS  tiuteeineeeanaae et aannan e aaaanaaaa % .......... ) haber abonado el anticipo
correspondiente estableciendo de tal forma que el monto neto adeudado a
fINANCIAr B 08 PBSOS .. ittt it ittt et tetee e taen e aneaennaneneaannees (B, )

TERCERA: ElI monto a refinanciar mencionado en la clausula anterior sera
abonado por LA DEUDORA en ........... cuotas fijas, mensuales, iguales y
consecutivas, de capital e interés, calculadas segun el método de amortizacion
L= o1 = T o [ S o 1= o T
($........... ) originando el vencimiento de la primer cuota el dia ............ y asi
sucesivamente de manera mensual las siguientes.
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CUARTA: La tasa de interés anual aplicada para el calculo de las cuotas es del
................ POR CIENTO (..%), vigente a la fecha de celebracion del presente
convenio de financiamiento para operaciones de descuento a 30 dias en el
Banco de la Pcia. De Bs. As.

QUINTA: El comprobante que debera utilizar LA DEUDORA como unico medio
de pago de las cuotas del presente convenio, es el emitido por EL MINISTERIO
a tal efecto y podra ser retirado mensualmente de la Delegacion o bien ser
impreso ingresando al web site www.trabajo.gba.gov.ar

SEXTA: Para el supuesto de incumplimiento de todas o cualquiera de las
obligaciones a cargo de LA DEUDORA, al monto impago se le adicionara el
interés correspondiente desde la fecha de tal incumplimiento hasta la
cancelacion efectiva de la deuda, aplicando sobre el monto impago la tasa de
interés del Banco Pcia. para operaciones de descuento a 30 dias incrementada
en un cien (100) por ciento que las partes establecen en concepto de tasa
punitoria.

SEPTIMA: Los términos pactados revisten caracter de perentorios,
impostergables e improrrogables. La falta de pago en tiempo y forma de una
cuota producird la mora de pleno derecho y la caducidad de los plazos
acordados, sin que sea necesaria la previa interpelacion extrajudicial o judicial
a LA DEUDORA. Asimismo, las partes asignan al presente Acuerdo el caracter
de Titulo Ejecutivo, a los fines de su ejecucion por via de apremio ante la
Jurisdiccional competente.

Para el caso que, previo a la solicitud de financiamiento, la multa impaga haya
originado la Inhibicion General de Bienes, LA DEUDORA presta su
consentimiento para que dicha medida cautelar se mantenga hasta el pago
total de la/s multa/s adeudadas y financiadas por el presente convenio.

OCTAVA: Estara a cargo del letrado apoderado del Ministerio interviniente en
el juicio de apremio mencionado en la Clausula Primera, la solicitud de
homologacién judicial. LA DEUDORA asume expresamente a su cargo el pago
de las costas.

NOVENA: A todos los efectos del presente, ambas partes constituyen
domicilios especiales en los términos de los Articulos 101 y 102 del Codigo
Civil, en los arriba indicados donde se tendran por validas todas las
notificaciones judiciales o extrajudiciales que se hicieran llegar y se someten
voluntariamente a la competencia de los Tribunales de Trabajo y/o Justicia
Ordinaria Civil y Comercial a eleccion de EL MINISTERIO, renunciando
expresamente a cualquier otro fuero o jurisdiccion que pudiera corresponderles,
inclusive al Federal.

En prueba de conformidad, se suscriben tres ejemplares de un mismo tenory a

un solo efecto, en la ciudad de ....ooiiiiiiiiiiiiiii e e, Provincia de
Buenos Aires, a 10S............ dias del mes de ..o del
ano
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